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Raamatukogu pohimaarus

POhimaarus on kinnitatud Tallinna Tehnikakdrgkooli pohimaaruse § 17 Ig 3 ja ndukogu
30.09.2020 istungi protokolli nr 1-3/130 punkti 3 “Raamatukogu pohimaaruse
kooskdlastamine” alusel.

1. Uldsitted

1.1. Tallinna Tehnikakdrgkooli raamatukogu (edaspidi raamatukogu) on Tallinna
Tehnikakorgkooli (edaspidi TTK) eesmaérgiks on toetada korgkooli jatkusuutlikku
arengut, pakkudes Ilugejaskonnale juurdepdasu kaasaegsele informatsioonile,
edendades oma pdhitegevuse kaudu dppe-, teadus- ja arendustddd.

1.2. Raamatukogu kuulub arendusprorektori (edaspidi prorektor) vastutusalasse.

1.3. Oma tegevuses juhindub raamatukogu Eesti Vabariigi seadustest, TTK
pohimaarusest, kdesolevast pohimaarusest, TTK raamatukogu kasutuseeskirjast, TTK
raamatukogu komplekteerimise korrast ning teistest digusaktidest.

1.4. Raamatukogu osutab raamatukogu teenust Tallinnas, Parnu mnt 62 ja Vinni vallas
Modrikul, Tiigivahe tee 1.

1.5. Raamatukogul on oma struktuuriliksuse nimetusega pitsat, mida kasutatakse
dokumentide ja teavikute margistamiseks.

1.6. Raamatukogul on digus kasutada TTK simboolikat vastavalt TTKs kehtestatud
korrale.

1.7. Raamatukogu nimetus inglise keeles on TTK University of Applied Sciences Library
(TTK UASL).

2, Tegevusvaldkond ja iilesanded

Raamatukogu llesanded:

2.1. komplekteerib ja arendab TTK Oppettd vajadustele vastavaid kogusid. Tellib
teavikuid, koostab bibliokirjed ja to6tleb need tehniliselt, korraldab ja siistematiseerib
kogud, teeb teavikud kattesaadavaks e-kataloogis;

2.2. teenindab lugejaid, pakub laenutusteenuseid, koostab ja viib 1abi koolitusi, vastab
infoparingutele, koostab raamatukogu t60ks vajalikke juhendeid, vahendab
raamatukogudevahelist laenutust;

2.3. kujundab lugejate vajadusi ja raamatukogu vdimalusi arvestava sobiva Opikeskkonna
raamatukogus;
2.4. haldab raamatukogu tédks vajalikke infosisteeme ja administreerib nende

kasutajaid;



2.5. haldab raamatukogu sotsiaalmeediat;

2.6. uuendab TTK kodulehel raamatukogu sektsiooni sisu ja vahendab lugejatele
informatsiooni veebikeskkondade ja andmebaaside kohta.

2.7. tagab paberkandjal TTK I[0putddde kattesaadavuse vastavalt TTK dokumentide
loetelus satestatud tahtajale;

2.8. vahendab raamatukogu alast teavet koostdds kdrgkooli teiste struktuuriliksustega;

2.9. esindab TTK-d Eesti Raamatukoguvdrgu Konsortsiumis ja teistes erialastes
vorgustikes;

2.10. koostab raamatukogu statistilist aruandlust;

2.11. taidab muid Ulesandeid vastavalt TTK vajadustele, kdesolevale pdhimaarusele ja
teistele Gigusaktidele.

Raamatukogu finantseerimine

3.1. Raamatukogul on digus kasutada oma Ulesannete taitmiseks TTK vara ja vahendeid
Oigusaktides satestatud tingimustel ja korras.

3.2. Raamatukogu kasutab raamatukogule eraldatud eelarvevahendeid ja kasutuses
olevat vara eesmargiparaselt ja osaleb oma eelarve valjatéétamisel.

3.3. Raamatukogu tegevust finantseeritakse riigi poolt eraldatud tegevustoetuste

vahendite ja majandustegevusest laekuvate vahendite arvelt.

Raamatukogu kohustused ja vastutus

Raamatukogu on kohustatud:

1. taitma temale pandud lUlesandeid korrektselt ja tahtaegselt;

.2. kasutama raamatukogu kasutusse antud vara ja vahendeid sihiparaselt ja
heaperemehelikult;

4.1.3. edastama teistele struktuuriiksustele nende Ulesannete tditmiseks vajalikku

informatsiooni ja dokumente.

4.2. Raamatukogu vastutab:
4.2.1. punktis 2 kirjeldatud tegevuste sihipdarase taitmise eest.

Raamatukogu digused

Raamatukogul on digus:

1. tdiendada kogusid teavikute ostude, vahetuste, annetuste ja asenduste teel;

2. kanda maha teavikuid TTK raamatukogu komplekteerimise korra alusel;

.3. kohaldada vajadusel teavikute laenutus- ning pikenduskeeldu;

4. osutada raamatukogu kasutajatele tasulisi teenuseid. Tasuliste teenuste hinnakiri on
kehtestatud rektori kaskkirjaga;

5.1.5. saada TTK teistelt struktuuriiksustelt informatsiooni ja dokumente oma
toollesannete taitmiseks;

kasutada todllesannete taitmiseks korgkooli ruume, infrastruktuuri ja té6évahendeid;
kasutada TTK tugiteenuseid oma t66 korraldamiseks;

saada tdotajate erialaseks tooks vajalikke taiendkoolitusi;

teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonda puudutavate lepingute s6lmimiseks;

0 kasutada raamatukogu tédllesannete taitmisel pitsatit;

1. kuuluda riiklikesse ja rahvusvahelistesse organisatsioonidesse.
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Juhtimine

Raamatukogu t66d juhib juhataja.

1
2. Raamatukogu personali koosseisu kinnitab ja raamatukogu tdotajatega sdlmib
tdédlepingu TTK rektor.

. Juhataja:
.1. korraldab ja koordineerib raamatukogu tegevust;
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6.3.2. tagab raamatukogule eraldatud eelarve vahendite ja muu TTK vara sihtotstarbelise
kasutamise;

6.3.3. tegeleb raamatukogu strateegiliste protsesside planeerimisega;

6.3.4. ndustab TTK juhtkonda ja struktuuriiiksusi raamatukogu alastes kiisimustes;

6.3.5. vastutab raamatukogu tegevust reguleerivate dokumentide ajakohasuse ja
uuendamise eest;

6.3.6. teeb ettepanekuid prorektorile raamatukogu tddkorralduse muutmiseks,
tdienduskoolitusteks ja tootajate t66 tasustamiseks;

6.3.7. vastutab raamatukogu arengu ja raamatukogule pUstitatud llesannete digeaegse ja
kvaliteetse taitmise eest;

6.3.8. tdidab muid kaesolevast poOhimadrusest ja teistest Oigusaktidest tulenevaid
Ulesandeid.

7. Aruandlus ja kontroll
Raamatukogu annab oma tegevusest aru TTK juhtkonnale.

8. Loppsatted

8.1. TTK raamatukogu pdhimaarus hakkab kehtima 01.10.2020. aastal;

8.2. Tunnistan kehtetuks rektori 02.02.2018 kaskkirja nr 12-K ,Tallinna Tehnikakdrgkooli
raamatukogu pdhimaarus".

(allkirjastatud digitaalselt)

Enno Lend
rektor



